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Qudn 2, ngay 21 thang 03 nam 2017
So:44 /KH-LDLD

KE HOACH
POI THE POAN VIEN CONG POAN

Thye hién k& hoach sb 08/KH-LDLD ngay 16/02/2017 cla Lién doan Lao
dong thanh phd vé viéc dbi thé doan vién cong doan;

Ban Thuong vu Lién doan Lao ddng quan 2 xdy dung va trién khai K& hoach
d6i Thé doan vién cong doan dot 1 nim 2017, nhu sau:

1. MUC PiCH

DAi thé doan vién nhim ning cao y thitc, trach nhiém cho doan vién; ning
cao hicu qua st dung thé doan vién cong doan, ting cudng cong tac quan ly doan
vién; gop phan ning cao chét lwong cong tac doan vién cia cong doan cac cap.

Théng qua dbi thé doan vién méi @ x4c dinh chinh xac sd lugng doan vién,
trén co s& d6 s& co céc chinh sach uu dai, chim lo cho doan vién cong doan.

2. YEU CAU

Viéc dbi thé doan vién phai thyc hién ding Piéu 18 va cac nguyén téc, thi tuc
d6i thé, phat thé va sir dung, bao quan thé doan vién céng doan; gan viéc ddi thé voi
viéc phat trién doan vién va xay dung cdng doan co s& vimg manh.

Phéat hanh thé doan vién méi phai gén véi viée quan ly doan vién trong
toan hé théng Céng doan Thanh phé, thong qua viéc tng dung cdng nghé thong
tin. Phin d4u dam bao 100% doan vién dang sinh hoat dugc cip thé doan vién.

Thé doan vién mdi phai ddp Umg yéu ciu sir dung 1au dai, c6 chirc ning sir
dung d thuc hién cac tién ich wu dai cho doan vién va dam bao tiét kiém, hidu qua.

3. NGUYEN TAC POI THE POAN VIEN CONG POAN

Chi thuc hién dbi thé cho doan vién dang tham gia sinh hoat tai céc cong doan
co s& hodc nghiép doan truc thudc Céng doan Thanh phd Chi Minh va dang d6ng
doan phi cong doan theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong doan Viét Nam.

4. CAC LOAI THE CONG POAN

4.1. Thé doan vién thong thuong:

La loai thé dugc cép cho doan vién cong doan theo quy | dinh cta Diéu 18
Cong doan V1et Nam. Thé doan vién du:orc thiét ké cb cac thong sd co ban cta doan
vién, co ma sb doan vién bao gom day sO tu nhién 12 chit sb, duge cap tu dong theo
phin mém quan 1y doan vién, ddm bao khdng trung nhau. |

Thé doan vién théng thudng duge in trén phdi thé nhua, c6 ma vach quan ly
doan vién.

4.2. Thé doan vién lién két:



La loai thé doan vién c6 kich ¢& va thong tin giéng nhu thé thdng thuong va
¢o tich hop thém chirc nang thé ATM cua ngin hang VietinBank.

Viée d6i sang thé doan vién lién két duoc thuc hién bét budc dbi véi doan
vién 13 can bd cdng doan chuyén trach va can bd cdng nhan vién trong co quan cong
doé}n, don vi kinh té, sy nghiép cong doan céc cip thudc hé thong Cong doan Thanh
pho.

Sé doan vién bao gdm day sé tw nhién 12 chit sb, dugc phan mém quan ly
doan vién cép tu dong dam bao khong tring nhau; ddng thdi, c6 thém M3 sb 504
(l4y theo m bién sb xe tai Thanh phd Hb Chi Minh theo quy dinh hién hanh) & hang
trén, trudc hang c6 12 chit sd.

Qu4 trinh st dung thé doan vién thong thudng, doan vién céng doan c6 nhu
cau dbi sang thé doan vién lién két, thi tur nguyén ding ky v6i cong doan co s&
(CDCS) va lap danh sach giri Lién doan lao ddng quén 2 theo quy dinh dé duoc dbi,
sang thé doan vién lién két.

Buére 1: K& khai hd so.

- Poan vién tu ké khai phiéu doan vién (theo mau giri kém) trong d6 c6 ghi rd
nhu cAu st dung thé thong thudng hoic thé lién két.

- Cong doan co s& téng hop danh sach doan vién trén nén Microsoft Excel
theo miu dinh kém, c6 file anh 2x3 dung lugong IMB gt vé Lién doan Lao dong
quén 2.

- Lién doan Lao dong quén 2 tip hop danh sach d6i thé doan vién cua timg
CDCS truc thudc, giri vé Lién doan Lao dong thanh phd dé tap hop.

Budc 2: Cap nhit phin mém.

- Lién doan Lao ddng thanh phd c4p nhat danh sich doan vién vao phin mém
quén 1y doan vién dugce tich hgp trén cbng thong tin dién tir CD Viét Nam.

- Phin mém s& tu dong chuyén dit liéu vé Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam, 1am co s& dé thuc hién budc phé duyét va cap ID cho tig doan vién. Sau khi
Téng Lién doan phé duyét danh séch doan vién duge cép the, s& dugc luu trén phan
mém va dugc giri lai cho céc dia phuong, don vi.

- P6i v6i nhimng doan vién c6 nhu ciu dbi sang thé doan vién lién két, thong
tin s& duge chuyén sang ngan hang VietinBank d& duoc cép thé. Quy trinh cip thé
doan vién lién két theo quy dinh cua Téng Lién doan Lao dong Viét nam va Ngan
hang VietinBank.

- Pbi véi doan vién 13 can bd cong doan chuyén trach va cén bd céng nhan
vién, lao dong trong cac co quan cong doan, don vi kinh t&, su nghiép cong doan,
thue hién dbi thé doan vién lién két va cip s6 ID theo phu luc dinh kém.

Buéc 3: In va phat hanh thé.

- Doi véi thé doan vién thong thuong:

Danh séch doan vién sau khi dugc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam phé
duyét s& dugc tu dong giri vé cho Lién doan Lao dong thanh phd dé in, phat hanh
theo mAu phéi thé quy dinh théng nhit cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.



- D6i v6i thé doan vién lién két:

Danh sach doan vién déng ky sir dung thé doan vién lién két, sau khi duogc
Téng Lién doan phé duyét s& duoc chuyén cho VietinBank dé in tap trung tai trung
tam thé ctia VietinBank v& giri vé chi nhanh VietinBank tai Thanh phb H6 Chi Minh
d8 phbi hop véi Lién doan Lao dong thanh phd phét hanh t6i doan vién.

6. KINH PHi POI THE

- Péi v6i Thé doan vién thong thudng: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Pbi v6i Thé doan vién lién két: Can bd, doan vién cong doan thude (‘1‘01
tuong bét budc (quy dinh tai Myc 4.2 K& hoach nay), dugc VietinBank dbi Thé mién
phi; cac don vi c6 sir dung hmh thirc tré luong qua Thé ATM cua VietinBank s&
dugc VietinBank d6i Thé mién phi.

Péi véi cac don vi khéc, kinh phi d8i Thé doan vién do VietinBank thu mirc
50.000d0ng/thé, doan vién ndp dé dugc dbi thé hodc CDCS h3 trg, do ban chdp
hanh CDCS quyét dinh.

7. SUDUNG THE POAN VIEN MOL

- Thé doan vién méi dugc sir dung trong sinh hoat cong doan, trong dai hoi,
hoi nghi cua cong doan cac cap.

- Xuft trinh thé tai noi ban hang, cung cap dich vu ca cac doanh nghi¢p, don
vi da ky két voi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam hodc Lién doan Lao dong dia
phuong, cong doan nganh trung wong trong viéc mua hang, st dung dich vu giam
gia theo mirc giam gia da ky két v6i cac doanh nghiép, don vi.

- Xuét trinh the doan vién tai co quan cua cong doan céc cip, khi doan vién c6
nhu ciu duge tu van phap luat, hd tro phép 1y, dé duogc gitp d& bao vé quyén, lgi ich
hop phép, chinh déng, theo quy dinh cua phap lut, cia Diéu 16 Cong doan Viét
Nam va céc vin ban quy dinh, huéng din ctia Téng Lién doan.

- Xuét trinh thé doan vién khi chuyen cong tac, chuyén ving hodc chuyén
sinh hoat sang CDCS khac d8 duoc tiép tuc tham gia sinh hoat, theo quy dinh cta
Diéu 1é Cong doan Viét Nam va hudéng din cta noi méi chuyen dén sinh hoat.

8. THOI GIAN, TIEN PO POI THE: i

8.1. Doan vién 1a can bd chuyén trich trong cic co quan cong doan thudc
Lién doan Lao dfng quén 2:

- Thyc hién hoan thanh buéc 1 ké khai ho so trong thang 03/2017.

- Thyc hién hoan thanh budc 2, buée 3 trong thing 4/2017.

8.2. Poan vién cdc cong doan truc thujc:

- Qui 1: K& khai hé so

Céc cong doan co s¢ thuc higén bude ke khai hd so trén file mém theo miu

dinh kém va giri kem file anh 2x3 cua doan vién c6ng doan dung luong 1MB, hoan
thanh trudc 30/4/2017.Giri vé cong doan cap trén truc tiép co sd.

- Lién doan Lao dong quan 2 tép hop danh sich d6i thé doan vién cia timg



cong doan co 56 tryc thude, gri v& Lién doan Lao dong thanh phd trude 30/5/2017
dé tap hop.

- Trén co s& danh séch @3 nghi ddi thé doan vién, Lién doan Lao dong thanh
pho s& thuc hién cép nhat trén dit ligu phin mém quan ly doan vién ctia Trung tim
Cong nghé thong tin Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

9. TO CHU'C THUC HIEN

9.1 Péi véi Lién doan Lao dong quén 2

- Ban Thuong vu Lién doan Lao dong quan 2 thong nhét thyc hién viéc trd
luong qua tai khoan ngan hang VletlnBa.nk d6i véi tht ca can bd, nhan vién co quan
chuyen trach cong doan theo huéng dén v& déi trong bit budc ddi thé tai Muc 4.2
Ké hoach nay.

- Giao Ban T chirc: Trién khai k& hoach ddi thé doan vién cong doan dén cac
cong doan co sd tryc thude; t6 chirc tuyén truyen huéng dan cong doan co s¢ truc
thudc thue hién dam bao tién do cc budce 5i thé doan vién theo dung ké hoach nay.

Tap hop danh sach d6i thé doan vién cua can bo cong doan chuyén trach
(trude 15/4/2017) va ting cong doan co s& (co dinh kém file anh 2x3 dung lugng
1MB) giri vé Lién doan Lao dong thanh phd (qua Ban T4 churc) dé tap hop (trude
ngay 30/5/2017); thuc hién quan ly thé doan vién d6i vé6i cac loai thé néu trén.

- Giao Ban Tai chinh phéi hgp véi Ban T6 chirc Lién doan Lao dong quan
lién hé Ban T4 chirc Lién doan Lao dong Thanh phé d thyc hién d6i thé doan vién
lién két cho c4n bd chuyén trach trong cc co quan cong doan theo quy dinh.

- Giao Ban Tuyén giéo phdi hcrp v6i Ban T6 chirc t6 chirc tuyen truyén,
hudng din cong doan co s& truc thudc ném bit, hiéu duge muc dich yéu cau va thuc
hién dam béo tién d céc budc 5i thé doan vién theo dung ké hoach.

9,2. Poi v6i cong doan co sé

CDCS trién khai ké hoach ddi thé doan vién céng doan dén doan vién cong
doan ta1 don vi; Téng hop danh séch doan vién, c6 file anh 2x3 dung luong IMB
giri vé Lién doan Lao dong quén 2 (qua Ban T4 chirc), true ngay 30/4/2017.

9.3, Tién d thuc hién:

Qui 1: Trién khai. Théng 4: Téng hop ¥ klen tu CDCS khu vuc Ngoai Nha
nudec. 5

Qui 2, 3: Thyc hién trong khu vgec HCSN, DN c6 v6n nha nuée.

Trong qué trinh thyc hién néu cé kho khén vu'orng mic, cac CDCS béo cdo vé
Lién doan lao dong quén 2 (qua Ban T6 6 chitc - sO dién thoai: 37415148, ngudi phy
trach: D3 Thi Thai Hoa) dé dugc giai dép.

Noi nhén: - _TM. BAN THU’ONG \4Y)
-LPLP TP: TT, VP, BTC; S S H

- QU: Ban Dén van; Ban TC, Ban TG;
- CDCS tryc thudc;

- Luu VP, Ban ToC.




LIEN POAN LAO PONG QUAN2  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CDCS:..oviiiieeiaeeeend Poc 1ap — Tuw do — Hanh phiic

PON XIN POI THE POAN VIEN CONG DPOAN

1) HO VA 8N AOAN VIBN: ... seesessssssssssseseessess s ssnsssssssseessssrsoss
2) Ngay thang nam SINN: ...
3) QUE QUAI .ottt sssssssssssssssss s
4) S6 CMTND hodc thé can cudC: .........oooocovcccrrerenr.e. NOi CAP: oo
5) NGAY VA0 CONG AOAN: ....covvvvrrreeinierrrressssmsseessssssssessessssessesssssssssssssisssssssssesssesssssssssesssssesssoson
6) Ba duoc cip thé doan vién mau cii tir ngay: ................ ;SO thé: oo
7) Téi xin trr nguyén déng ky duoc doi (cAp) thé doan vién céng doan, nhu sau:
a) Loai thé doan vién lién két v6i ViettinBank: [ ]

b) Loai thé doan vién thong thudng: ]

(C6 anh kém theo dting huéng din clia cong doan cép trén)

Khi duoc dbi (cip) thé doan vién cé chirc ning méi, toi xin cam két thuc hién
nghiém tic nhiém vu va quyén han cia doan vién theo quy dinh cta Diéu 1§
Céng doan Viét Nam, cac Quy dinh hién hanh cua Téng Lién doan va cta cong
doan cp trén. Xin trén trong cam on!

............. ,ngdy ...... thang ...... ndam 2017

NGUOI PE NGHI
(ky, ghi ré ho va tén)

- Tai Muc 6: Néu doan vién chura dugc cép thé thi ghi “kh6ng’ sau cum tir “Sé the”;
- Tai Muc 7: Néu doan vién d6i thé theo loai nao thi ddnh dau “x” vao 6 tuong (mg.



