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xr noncH
pOr rHE DoAN vrfim cONc DoAN

Thgc hiQn kC hopch sO O8^(H-LELD ngiry 1610212017 cua Li6n doan Lao

dQng thanh ph6 v6 viQc ctdi thd iloan vi6n cdng doan;

Ban Thudrng qr Li0n doan Lao dQng quarr 2xdy dUng vd tri6n l,hai K6 hopch

OOi fne doin vi6n c6ng doan ilqt 1 ndm 2017, nhu sau:

1. MUC oiCn
BOi tne cloan vi6n nhim ndng cao ! thrlc, tr6ch nhiQm cho doan vi6n; ndng

cao hiQu gui su dpng th6 doan vi6n c6ng doin, tdng cuong c6ng tdc quin.ly doan

vien; gap phA" ndng cao ch6t lugng c6ng t6c tloan vi6n ctra c6ng doan cdc ciip.

Th6ng qua d6i th6 dodn vi6n m6i tl6 x6c'dinh chinh x6c s6 luqtng dodur vi6n,

tr6n co so d6 sE c6 c6c chinh s6ch uu ddi, chdm 1o cho dodm vi6n cdng doin.

2. YEU CAU
ViQc tl6i thd doan vi6n phii thUc hiQn dung Ei0u lQ vir cdc nguyOn tic, thri tr;c

d$i the, ph6t th6 vd srl dpng, b6o quan th6 tloan vi6n cdng doan; gdn viQc OOi fre vOi

viQc ph6t tri6n tloan vi6n vd xdy dpg c6ng doan co s& vimg manh.

PhAt henh th6 dodn viOn m6i ph6i gdn v6i viQc quin ly tlodn vi6n trong

todn h$ th6ng COng doan Thenh phti, th6ng qua viQc rlng dUng c6ng nghe th6ng

tin. Ph6n d6u ttim bio 100% doln vi6n dang sinh hopt dugc c6p th6 doan vi6n.

Th6 ctoan vi6n m6i phii d6p img y6u cAu srl dUng l6u dii, c6 chrtc nlng su

dUng dC thUc hiQn c6c tiQn fch uu d6i cho doan vi6n vi dim b6o ti6t kiQm, hiQu qu6.

3. NcrIY0N rAc uOI rnrc EoAI\ utl c0xc EoAN
Chi thyc hiQn d6i th6 cho doan viOn danglfram gia sinh hopt tpi c6c c6ng doan

co sd hoflc nghi-Op dodn tr.uc thuQc C6ng doin Thanh ph5 Cfri Minh vd dang d6ng

tloan phi c6ng doan theo quy dinh ctra Ei6u IQ COng tlogn ViQt Nam.

4. CLCLOAT rHE CoXC EOAN

4.L ThA dodn viAn thdng thtdng:

Ld loai th6 du-o. c c6p cho doan vi6n c6ng doin theo quy dinh cria EiAu lQ

COng dodn ViQt Nam. The cloan vi6n dugc ttrii5t t<ti c6 circthOrrg si5 co ban cria doan
'A ' d t * an vi6n bao gdm day sO t.u nhi6n 12 chfi s5, dugc cdp W ctQng theovlen, co ma so oo

phan mAm quin ly doan vi6n, i16m b6o khdng trung nhau.

ThE rloan vi6n th6ng thuong duo. c in tr6n ph6i thd nhga, c6 mfi vpch quan ly
doan vi€n.

4.2. Thd itodn vihn fiAn kht



Li lopi th6 doan vi6n c6 kich c6'vi th6ng tin gi6ng nhu th6 th6ng thucrng vi
c6 tich hqp th6m chtc n[ng the ATM cria ng6n hang VietinBank.

ViQc d6i sang thp dodn vi6n 1i6n ki5t dugc thgc hiQn b8t buQc di5i vOi doan

vi6n ld can b0 c6ng doan ohuyEn tr6ch vd c6n bQ cdng nhan vi6n trong co quan cdng

dodrr, clon vi kinh.t6; sg nghiQp c6ng doan cdc cdpthuQc h$ th6ng C6ng doan Thanh

ph6.

S6 eoan vi6n bao g6m dAy sO t.u nhi6n 12 chit s6, dugc phan mdim qlbrL$t
a\A
ooan vren cap fu dQng t16m b6o khdng trung nhau; ddng thdi, c6 th6m VU s6 5OA

(l6y theo md bi6n si5 xe tpi Thanh phO UO Chi Minh theo quy dinh hiQn hanh) d hang

f6n, tru6c hang c612 cht sti.

Qu6 trinh su dpng th6 ttoan vi6n th6ng thubng, doan vi6n cdng ttoin c6 nhu

cAu dOi sang th6 doan vi6n 1i6n ki5t, thi t.u nguyQn dIng ky vdi c6ng dodn co sd

(CDCS) vd lAp danh s6ch gui Li6n ctoan lao dQng quan 2 theo quy dinh de dugc d6i,

sang th6 doan vi6n li6n kiSt.

s.etrf rRiNH, pnAr n6r run
Bufc 1: KG khai hd sa.

- Doan vi6n t.u kC khai phiiSu doan vi6n (theo m6u gui kdm) trong tl6 c6 ghi rd

nhu cAu su dpng th6 th6ng thudmg ho{c th6 li6n ki5t.

- C6ng doan co s& t6ng hqp danh s6ch doan vi6n tr6n n6n Microsoft Excel

theo m6u dinh kdm, c6 file imh 2x3 dung lugng tMB gti vC LiCn doan Lao dQng

qu|n2.
- Li6n doan Lao dQng qtrln 2 tflp hqp danh s6ch dOi Ure doan viOn ctra tung

CDCS tryc thuQc, giri v6 Li6n <toan Lao dQng thanh ptrO d6 tflp hqp.

Budc 2: C$p nhft phin mdm.

- Li6n doan Lao dQng thenh ph6 c4p nhAt danh sdch dodn vi6n vio phAn m6m

quin $ doan vi6n duo. c tich hgrp tr6n c6ng th6ng tin diQn tu CD Viet Nam.

- Phen m6m se tU d$ng chuyi5n dt liQu vA fOng Li6n doan Lao dQng ViQt

Nam, ldm co so <16 thlrc hiQn bu6c ph6 duyQt vi cAp ID cho ttmg doan vi6n. Sau khi

T6ng Li6n doan ph6 duy-6t danh s6ch doan vi6n dugc g5p tne, sE dugc luu tr6n phAn

mAm vi dugc grli lai cho c6c <lia phu<mg, don v!.

- Eoi vdi nhsng doan vi6n c6 nhu cAu d6i sangthe doan vi6n 1i6n kr5t, thOttg

tin sE dugc chuy6n sang ngen hang VietinBank t10 ttugc c6p th6. Quy trinh c6p th6

doin vi6n 1i6n ktit theo quy dinh cua T6ng Li6n ttoan Lao tlQng ViQt nam vd Ng6n

hang VietinBank.

- EOi v6i doan vi6n li c6n bQ c6ng doan chuy€n tr6ch vd can bQ c6ng nhdn

vi6n, lao dQng trong citc co quan c6ng doan, dott vi kinh t6, sg nghiQp cdng doin,

thUc hiQn AOi tne cloan vi6n li6n kiSt va cAp sO ID theo php lpc tlinh kdm.

Bufc 3: In vir Ph6t hirnh th6.

- O5i vrfi th6 doin vi6n thdng thudmg:

Danh s6ch doan vi6n sau khi du-o. c T6ng Li6n cloan Lao dQng ViQt Nam ph6

duyQt sE dugc t.u dQng giri vA cho Li6n doin Lao dQng thanh phO O6 in, ph6t hanh

theo mdu ph6i th6 quy cllnh tttOng nh6t cua T6ng Li6n ttoan Lao dQng ViQt Nam.



- O5i vcri th6 tloin vi6n liOn k6t:

Danh s6ch doAn vi6n ddng ky su dUng thd dodn vi6n li€n k6t, sau khi dugc

T6ng Li6n doan ph6 duygt sC dugc chuytSn cho VietinBank c16 in tQp trung t4i trung

tam the cria vietinBank vd gui v6 chi nhanh vietinBank tpi Thdnh pho Ho chi Minh

AC phOi hqrp v6i Li6n dodn Lao dQng thenh phd phat hanh tdi dodn vi6n.

6. KINII PUi O6T THE

- DOi v6i Th6 doan vi6n thdng thucmg: Thlrc hiQn theo quy dfnh hiQn hdnh.

- DOi vdi Th6 dodn vi6n 1i6n k6t: Can bQ, dodn vi6n c6ng dodLn thuOc d6i

rucrng bit buQc (quy dinh tpi Mpc 4.2Keho4ch ndy), dugc VietinBank OOi fne miSn

phi; cdc don vi c6 sir dUng hinh thrlc tr6 lucrng qua Th6 ATM cria VietinBank sE

dugc VietinBank d6i The miSn phi.

pOi vOi c6c rlon vi kh6c, kinh phi eOi fne doan vi6n do VietinBank thu mric

50.000dbn glth6, doan vi6,, n6p c16 cluqc AOi tne ho{c CDCS h5 trg, do ban ch6p

henh CDCS quytit dinh.

7. sIIDUNG THE EoAN vt0N MoI.
- The doan vi6n m6i dugc su dpng trong sinh hopt c6ng doan, trong dai hQi,

hQi nghf cira c6ng doan cdc cdP.

- XuAt trinh the tai noi ban hdng, cung c6p dich v.u cua cdc doanh nghiQp, don

vi d6 kf k6t v6i TOng Li6n doan Lao dQng ViQt Nam hoflc Li6n dodn Lao ttQng clfa

ph**g, c6ng dodn nganh trung uong trong viQc mua hdng, su dung dfch vr; giam

gi6 theo mtc gi6m gi6 dd'tc1t kct vdi c6c doanh nghiQp, don vi'

Xu6t trinh th6 dodn vi6n t4i co quan ctra cdng doan c6c cdp,khi dodn vi6n c6

nhu cAu dugc tu v6n ph6p luflt, h6trq phap 1)t, dC dugc grup dg b6o vQ q.ryAr, lgi ich

hqp phap, chinh deng, th.o quy dinh cira pheP lu{t, cira Di6u lQ C6ng <todn ViQt

Nam vd c6c v6n bin quy dinh, huong dfln cua T6ng Li6n doan.

- Xu6t trinh th6 dodur vi6n khi chuyiSn cOng t6c, chuyiSn vtng ho{c chuytin

sinh hopt sang CECS kh6c dO dugc tii5p Sc tham gia sinh ho4t, theo quy dinh cua

Oi6, IQ C6ng-doan Viet Nam vi huong ddn cua noi mdi chuy6n d6n sinh hopt.

8. TH0I GIAN, TIEN DQ EOI TIrE: ; '"

g.1. Doin viQn tir cin bQ chuyGn tr6ch trong c6c co quan c6ng dolrn thuQc

Li0n doirn Lao tlQng qufln 2:

- Thgc hiQn hoan thanh bu6c 1 k0 khai h6 so trong th6ng 0312017.

- Thpc hiQn hoan thanh bu6c 2,bu6c 3 trong thang 412017.

8.2, Dodn viAn cdc cilng ilodn trryc thuQc:

- Qrii 1: KE khai h6 so
 ' ^--- dnin crr s& thrrc I hd so tr6n file m6m theo mduuac cong doan co sd thgc hiQn bu6c kC khai

dinh kdm vi grii kdm file i,uth 2x3 cria doan vi6n c6ng {onn dung lugng lMB, hoin

thenh tru6c 3}t4lzlll.Gui v6 c6ng doan c6p tr6ntryc titip co sd.

- Li6n doin Lao dQng quan 2 $p hqp danh s6ch c16i th6 <toan vi6n cira tUng



cdng doin co sd tr.uc thuQc, giri vd Li6n doan Lao dQng thenh phiS truOc 3015t2017

0e tap hqrp.

- Tr6n co s& danh s6ch dA nghi OOi tne dodn vi6n, Li6n doin Lao tlQng thenh

ph6 sC thUc hiQn cflp nh$t''tr6n dfr liQu phdn m6m quan ly doan vi6n cira Trung t0m

Cdng nghQ thdng tin;fOng Li€n doan Lao dQng ViQtNam.

e. To cHrlc rlrtlc IilEN
9.1 D6i vtfi Li0n doirn Lao dQng qu$n 2

- Ban Thunng v1r Li6n doan Lao dQng quQn2 thting nfr6t ttrUc hiQn viQc tri
lucrng qua tdi khoan ngan hang VietinBank eOi vOi tflt ch c6n bQ, nhan vi6n co quan

chuy6n trdchc$ng dodn theo hudrng d6n vA dOi tuqng bAt buQc OOi tfre @iMtrc 4.2

Ki5 ho4ch ndy.

- Giao Ban Td chrlc: Tri€n khai k0 hopch d6i the doan vi6n cdng doan d6n c6c

c6ng doan co s0 tr.uc thuQc; t6 chrlc tuy€n truy6n, huong ddn c6ng doan co sd trgc

thu6c thgq hipn il6m b6o ti6n aO c6c budc AOi *re doan vi6n theo dring ki5 hopch niy.

T4p hqp danh sdch d6i th6 doan vi6n cria can b0 c6ng doan chuy6n trdch

(tru6c t1t4t2017) vi tumg c6ng ttoan co sd (c6 dffi kEm file imh 2x3 dung lugmg

ir*l gui v6 Li6n tlodn iao <lQng thenh ph6 (qua.Ban TO chrtc) dC t4p hqp (tru6c

ngay 3075n0fi); thUc hiQn quan ly the doan vi6n tl6i v6i c5c lopi th6 n6u tr6n.

- Giao Ban Tdi chinh phOi hqrp v6i Ban T6 ch0c Li6n doan Lao dQng qufn

1i0n hQ Ban T6 chrlc LiCn doan Lao ilQng Thanh pno a6 thuc hiQn aoi tne doan vi6n

1i6n ket cho cdn bQ chuyen tr6ch trong cdc co quan cong cloan theo quy dinh.

- Giao Ban Tuy6n gi6o ph5i hgrp vdi Ban TO chrlc tO chirc tuy6n truyAn,

hucrng ddn c6ng doan ro ro trur thuQc ifi^aht,hi€u ttugc mpc dich y6u cdu vdthlrc

triqn iam beo tfrn dQ c6c budc eOi *re Aoan vi6n theo dring ki5 ho4ch.

g,2.E6ivfi c6ng doirn co sO

CECS tri6n khai kii hoAch AOi tne doan vi6n c6ng ctoan d6n doan vi6n c6ng

doin tpi don vi; T6ng hqp danh s6ch doan vi6n, c6 file anh 2x3 dung lu9rE IMB

gti vA LiOn tloan Lao dQng quan 2 (quaBan T6 chrlc), tru6c ngay 301412017.

93. TiSn tIQ thqc hiQn:

Qui 1: TriiSn khai. Th6ng 4: T6ng hqp y ki6n tir CDCS khu vgc Ngoii Nhh

* uAn nhd nu6c.Qui 2, 3: Thgc hiQn trong kfiu vpc HCSN, DN

Trong qu6 trinh thUc hiQn ntiu c6 kh6 kh[n vutmg milc, cdc CECS b6o c6o vA

Li6n doan lao dQng quan 2 @ua Ban Ti; chilrc - sO dien thoai: 37415148, nguoi phE

trdch:D6 ThiTh6i Hda/ cl0 dugc gieid6ry'

THIICTNG VU
Noi nhfn:
. LDLD TP: TT, VP, BTC;
- QU: Ban Ddn v6n; Ban TC, Ban TG;

- CDCS trpc thuQc;

- Luu VP, Ban ToC.
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LrEN EoAN LAo DONG euAN 2 ceNG HoA xA nOl cHU Ncuia vrET NAM
CDCS: .: .. .. ..., D6c Iflp - Tu do - Hanh phrtc

!

DM{ XIN E6I TIIE DoAN vITIv cONc BoAu

1) Hq vi t6n dodn vi6n:

2) Ngdy lfang ndm sinh:

3) QuO qu6n:

4) SO CMTND ho{c th6 cdn cudc: ... Noi c6p

5) Ngdy vdo c6ng dodn:

,
O De duo. c c6p th6 doan vi6n m5u cfl tri ngdy: ..; Si5 th6,

7) TOi xin tg nguyQn ding ky duqc AOi (c6p) th6 doan vi6n c6ng doin, nhu sau:

a) Lopi th6 doan vi6n li6n t<r5t voi ViettinBank: E
b) LoAi th6 ttoan vi6n th6ng thuirng: tr

(C6 anh kdm theo dut g huong d6n ctra cdng doin cAp tr6n)

Khi dugc d6i (c6p) th6 dodn vi6n c6 chirc neng mdi, t6i xin cam ki5t thgc hiQn

nghiOm tirc nhiQm vU ve qryAn h4n cria doin vi6n theo quy dinh cria Ei6u lQ

C6ng dodn ViQt Nam, c6c Quy dinh hiqn hanh cua T6ng Li6n doin vd ctra c6ng

doin c6p tr6n. Xin trdn trgng c6m on!

.., ngey ...... thang ...... ndm20l7

NGrIor or Ncnl
(lc!, ghi rd hp vd tAn)

- T4i Mgc 6: N6u doan viOn chua dugc c6p th6 thi ghi "kh6ng' sau cum tu "SO th6";
- T4i Mgc 7: Ntiu doan vi6n AOi tne theo lopi nio thi danh d6u "x" vdo 6 tucrng img.

Kinh gui:..


